Obec Horni Knézeklady Platnost od 7.12.2017

OBEC HORNIi KNEZEKLADY

Smérnice €. 3/2017 o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu (VZMR)

l.
Predmét upravy

1. Zakon ¢. 134/2016 Sb. o verejnych zakazkach ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
»Zakon“) upravuje postup zadavatele pfi zaddvani verejnych zakdzek a je zdvaznym
predpisem pro vSechny pracovniky, ktefi s rozpoctem obce i prostfedky ze stdtniho
rozpoCtu (dotace) pracuji. Tato smérnice stanovuje postupy v pfipadé zadavani
verejnych zakdzek malého rozsahu dle §27 zakona.

2. Tato smérnice popisuje:

2.1. Postupy pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona.
Verejné zakazky malého rozsahu, kdy predpokldadana hodnota dodavek a sluzeb
nedosahne 2.000.000,- K¢ bez DPH a predpokladdana hodnota stavebnich praci
nedosahne 6.000.000,- K¢ bez DPH.

2.2. Stanovuje prava a povinnosti pracovnikll obecniho Uradu pti zadavani verejnych
zakazek.

1.
Obecné zasady

1. Pro zadavani verejnych zakazek, které nejsou verejnymi zakazkami malého rozsahu
ve smyslu zakona, je postup jejich zadavani presné vymezen zakonem.

2. Pfi zadavani veskerych verejnych zakazek je kazdy zadavatel povinen dodrzZovat principy
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

3. Neni pfipustné déleni verejnych zakdzek takovym zplUsobem, aby doslo ke sniZeni jejich
hodnoty pod limit stanovené pro jednotlivé zplsoby zadani zdkonem a timto metodickym
pokynem.

4. Organizacnim zajisténim zaddavani verejnych zakazek v pripadech, kdy je zadavatelem
obec Horni Knézeklady, je povéren starosta nebo mistostarosta.

5. Zastupitelstvo obce muZe pfipravou zadavaciho fizeni povéfit externi subjekt. Tim neni
dotfena povinnost starosty nebo mistostarosty poskytnout potfebnou soucinnost pfi
zaddavani verejné zakdazky. Je-li pfipravou zadavaciho fizeni povéren externi subjekt, jsou
naklady na zaddavaci fizeni hrazeny z prostfedk(l uréenych na realizaci verejné zakazky.
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Nadlimitni a podlimitni verejné zakazky dle § 25 a §26 (zakdzky s vy$si hodnotou neZ fesena
zakdzka malého rozsahu), budou vidy zadavany zplsobem, ktery stanovi zdkon. Tato
smérnice dale popisuje postupy pro zadavani verejnych zakdazek malého rozsahu.

Il
Verejné zakazky

1. Druhy vefejnych zakazek malého rozsahu jsou:
a) verejné zakazky na dodavky
b) verejné zakazky na sluzby
c) verejné zakazky na stavebni prace

1.1. Vefejné zakazky na dodavky

Predmétem takové zakazky je pofizeni véci, a to zejména formou koupé, koupé zbozi

na splatky, najem zboZi, ndjem zbozi s pravem nasledné koupé a také zakdzka,
jejichZzpredmétem je kromé pofizeni zbozi rovnéz poskytnuti sluzby spocivajici v umisténi,
montazi ¢i uvedeni zbozi do provozu.

1.2. Vefejné zakazky na sluzby
Verejna zakazka na sluzby je takova zakazka, ktera neni verejnou zakazkou na doddavky nebo
stavebni prace, je vefejnou zakdzkou, jejimZz pfedmétem kromé poskytnuti sluzby muize byt
také:
e Poskytnuti dodavky pokud predpokladana hodnota poskytovanych sluzeb je vyssi nez
predpokladana hodnota dodavky, nebo
* provedeni stavebnich praci, pokud tyto stavebni prace nejsou zdkladnim ucelem
verejné zakazky, avSak jejich provedeni je nezbytné ke splnéni verejné zakazky na
sluzby.

1.3. Vefejné zakazky na stavebni prace
Verejnou zakazkou na stavebni prace je verejna zakazka, jejimz predmétem je:
* Provedeni stavebnich praci a s nimi souvisejici projektova nebo inzenyrska ¢innost.
e Zhotoveni stavby, kterd je vysledkem stavebnich nebo montaznich praci ptipadné
souvisejici projektové nebo inzenyrské Cinnosti, a ktera je jako celek schopna plnit
samostatnou ekonomickou nebo technickou funkci.

v.
Verejné zakazky malého rozsahu

1. Vefrejné zakazky malého rozsahu jsou takové zakazky, jejichz hodnota neprekroci:
eV pripadé verejné zakazky na sluzby 2.000.000,- K¢ bez DPH
eV piipadé verejné zakazky na dodavky 2.000.000,- K¢ bez DPH
* V pfipadé verejné zakazky na stavebni prace 6.000.000,- K¢ bez DPH

2. Predpokladand hodnota vefejné zakazky malého rozsahu se stanovi v souladu
s § 16 zadkona na zakladé udaji a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného
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predmétu plnéni. Nejsou-li k dispozici takové udaje, stanovi se predpokladana hodnota
na zakladé informaci ziskanych prizkumem trhu, poptipadé na zakladé informaci
ziskanych jinym vhodnym zplsobem.

3. Predpokladana hodnota verejné zakazky malého rozsahu pro ucely této smérnice je
predpokladanou cenou za plnéni zakazky bez DPH, a to:

a) Predpokladanou hodnotou zakazky na dodavku a sluzby je celkova cena dodavky. Pri
stanoveni predpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist predpokladané
hodnoty obdobnych, spolusouvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které hodla poridit v
prabéhu ucetniho obdobi. Povinnost ke séitani obdobnych spolu souvisejicich
dodavek (nikoliv sluzeb) za ucetni obdobi neplati pro dodavky, jejichzjednotkova cena
je v pribéhu ucetniho obdobi proménlivda a zadavatel tyto dodavky pofizuje
opakované podle svych aktualnich potreb. V pripadé koupé zboZi na splatky nebo
poskytované sluzby se jedna o celkovou cenu plnéni za dobu ucinnosti smlouvy.

b) Predpokldadanou hodnotou zakazky na stavebni prace je celkova cena stavebnich
praci, pricemzZ dotéto ceny se zapocitava rovnéz predpokladana hodnota dodavek,
které jsou potrebné k provedenistavebnich praci a které zadavatel poskytne
dodavateli.

¢) Je-li smlouva na plnéni verejné zakdzky uzaviena na dobu uréitou, je predpoklddanou
hodnotouverejné zakazky celkova vysSe penézitého zavazku zadavatele za celou dobu
ucinnosti smlouvy.

d) Je-li smlouva na plnéni verejné zakdzky uzaviena na dobu neurcitou nebo jeji trvani
nelze presné vymezit, predpokladand hodnota verejné zakazky se stanovi jako
penézity zavazek zadavatele za 4 roky trvani smlouvy.

4. Verejné zakazky malého rozsahu od 0 K¢ do 200 000 K¢ bez DPH

4.1. Ukony zadavatele u téchto vefejnych zakadzek malého rozsahu vykonava v ramci
svych kompetenci starosta nebo mistostarosta obce.

4.2. Verejné zakazky na dodavky, sluzby a stavebni prace, jejichZ celkova cena neprekroci
200 000 K¢ bez DPH, muUze zadavatel pred zadanim zakazky vychazet pouze
z informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatk(l a zkuSenosti (informace
z dostupnych cenikd, internetu, emailovych nabidek apod.), v souladu s ustanovenim
§ 6 zakona (zasada transparentnosti, nediskriminace a rovného zachazeni).

4.3. Zadat zakdzku do c¢astky 100.000 K¢ bez DPH je opravnén starosta, zakazku od
100 001 K¢ do castky 200 000 K¢ bez DPH, je opravnén zadat starosta se souhlasem

mistostarosty.

4.4, Starosta nebo mistostarosta je rovnéz zodpovédny za dodrzeni souladu realizace
zakazky seschvalenym rozpoctem obce.
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5. Verejné zakazky v rozsahu od 200 001 K¢ bez DPH do 1 000 000 K¢ bez DPH

Pro zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu, jejichz predpokladana hodnota sice
prekroc¢i 200 001 K¢ bez DPH, ale nepresdhne 1 000 000 K¢ bez DPH, bude uplatnén
nasledujici postup:

5.1. Ukony zadavatele u téchto vefejnych zakdzek malého rozsahu vykonavéd v ramci
svych kompetenci starosta nebo mistostarosta.

5.2.Zadavani zakazky bude predchazet prizkum trhu a vybér z nejméné dvou
dodavatel(l. Poptavka na dodavatele bude predana osobné, nebo odeslana
elektronicky nebo postou. Pripadny nizsi pocet nabidek bude pisemné zdlvodnén.

5.3. Nabidky ¢i prazkum trhu pro ucely vybéru nejvhodnéjsi nabidky mohou byt
dodavatelem poskytnuty pisemné Ci elektronicky (napf. cenik zboZi ¢i sluzeb
zverejnény prostrednictvim internetu a pod.).

5.4. U zakdazek, jejichz predpoklddand hodnota prekro¢i 200 001 K¢ bez DPH, ale
neprekroci 1 000 000 K¢ bez DPH, rozhoduje o jejim zadani na zakladé pfedlozenych
cenovych nabidek zastupitelstvo obce, popfipadé pozada starostu resp.
mistostarostu o jmenovani minimalné tficlenné vybérové komise slozené z clenl
zastupitelstva obce, jejimz ukolem bude nabidky posoudit a navrhnout vybér
nejvhodnéjsi nabidky zastupitelstvu.

5.5. Starosta a mistostarosta jsou odpovédni za dodrZeni souladu realizace zakazky se
schvalenym rozpoctem obce.

6. Verejné zakazky v rozsahu od 1 000 001 K¢ bez DPH do 2 000 000 K¢ bez DPH na sluzby
a dodavky a v rozsahu od 1 000 001 K¢ bez DPH do 6 000 000 K¢ bez DPH u stavebnich
praci

6.1. Organizacnim zajisténim téchto verejnych zakadzek je povéren starosta nebo
mistostarosta obce. Starosta nebo mistostarosta povede veskerou agendu
zadavani verejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota prekroci 1 000 001 K¢
bez DPH, ale nepresahne 2 000 000 K¢ bez DPH u zakazek na sluzby a dodavky,
nebo nepresahne 6 000 000 K¢ bez DPH u zakazek na stavebni prace.

6.2. Starosta nebo mistostarosta obce zajisti pisemnou vyzvou vyzadani alespon tfi
nabidek na plnéni zakazky od tfi rdznych dodavatel(l. Pisemna vyzva bude vsem
dodavatellim predana osobné (prevzeti s podpisem), nebo doporucenou zasilkou.

6.3. Pisemna vyzva bude vzdy obsahovat:
a) Identifikacni Udaje zadavatele
b) Vymezeni predmétu verejné zakdzky, pfipadné uUdaje o moZnosti
ziskanizaddvaci dokumentace
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c) Predpokladanou dobu a misto pInéni vefejné zakazky

d) Pozadavky na predloZeni ndvrhu smlouvy

e) Podminky pro zabezpeceni nabidek proti neopravnéné manipulaci
f) Hodnotici kriteria

g) Lh{ta a misto pro poddni nabidek

6.4. Starosta nebo mistostarosta vede v evidenci pravodni list zadani verejné zakazky
(ndzev, |hGtu pro podani nabidek, pripadné seznam vyzvanych zdjemcu).
Dorucené nabidky eviduje.

6.5. U zakazek, jejichz celkova cena prekroc¢i 1 000 001 K¢ bez DPH, ale neprekroci
2 000 000 K¢ (resp. 6 000 000 K¢ v pripadé stavebnich praci) bez DPH vystupuje
jako hodnotici komise zastupitelstvo obce, popfipadé pozada starostu resp.
mistostarostu o jmenovani minimalné triclenné vybérové komise, jejimz ukolem
bude nabidky posoudit a navrhnout vybér nejvhodné;jsi nabidky zastupitelstvu.

6.6. Clenové vybérové komise nesméji byt ve vztahu k vefejné zakazce podjati a o své
nepodjatosti ucini pti prvnim jednani komise pisemné cestné prohlaseni.

6.7. Vybérova komise m(iZze jednat a usnaset se, jsou-li pfitomny nejméné dvé tretiny
jejich ¢lend. Hodnotici komise rozhoduje vétsinou hlas( pritomnych ¢lend.

6.8. Jednani vybérové komise se uskutecni ve stanoveny den a ¢lenové komise posoudi

nabidky dorucené vestanovené |haté podle stanovenych kriterii hodnoceni.
O svém jednani sepisuje vybérova komise zapis, ktery podepisuji vSichni ¢lenové
hodnotici komise. Zapis z jednani komise obsahuje:

e Seznam posuzovanych nabidek

e Seznam vyrazenych nabidek s uvedenim davodu vyrazeni

* Popis hodnoceni nabidek

¢ Vysledek hodnoceni

« Udaje o slozeni hodnotici komise

6.9. Starosta, mistostarosta nebo predseda vybérové komise predloZi zastupitelstvu
obce material, v némzZ uvede zakladniludaje o zakazce a o pfrijatych nabidkach,
udaje o sloZzeni vybérové komise véetné doporuceni této komise. Po schvéleni
vysledku hodnoceni nabidek verejné zakdazky zastupitelstvem bude predlozen
navrh smlouvy na plnéni verejné zakazky k podpisu starostovi. Jestlize rozhodnuti
zastupitelstva obce neodpovidd poradi nabidek podle hodnoceni vybérové
komise, musi byt soucasti usneseni opfidéleni verejné zakazky rovnéz
zdGvodnéni tohoto postupu.

6.10. Na zakladé usneseni zastupitelstva obce o pridéleni verejné zakazky oznami
starosta nebo mistostarosta obce vysledek zadavaciho fizeni vybranému uchazeci
a vSem uchazeclm, jejichz nabidky byly hodnoceny. Rozhodnuti o ptidéleni
verejné zakazky podepisuje starosta nebo mistostarosta obce.
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6.11. Starosta nebo mistostarosta obce, do jejichz kompetence plnéni verejné zakazky
patfi, jsou odpovédni za dodrieni souladu realizace zakdzky se schvdlenym
rozpoctem obce.

6.12. Pisemnou dokumentaci o zadani verejné zakazky ulozi starosta nebo
mistostarosta do spisu o zadani verejné zakazky spolecné s kopii nebo originalem
uzaviené smlouvy. Spis o zadani verejné zakazky bude archivovan nejméné po
dobu 5 let od uzavieni smlouvy ¢i vystaveni objednavky.

8. V odivodnénych pripadech napf. nebezpeci z prodleni, havarie, neslucitelnost s jinymi
vyrobky, dodatec¢né plnéni, udrzeni zaruk, autorskd prava apod., kdy neni Gcelné dodrzet
uvedeny postup prozadani jakékoli verejné zakazky malého rozsahu, bude zadani kazdé
takové zakazky samostatné projednano v zastupitelstvu obce a v pripadé jeho pisemného
souhlasu, na zakladé usneseni zastupitelstva, bude zakazka zadana odlisSné od uvedeného
postupu. O souhlasu zastupitelstva obce oodlisSném zplsobu zadani a divodech pro
tento postup bude ucinén pisemny zaznam, ktery bude uloZzen v dokumentaci verejné
zakazky po dobu min. 5 let ode dne zadani verejné zakazky.

V.
ZruSovaci ustanoveni

ZruSuje se Smérnice ¢.1/2014 - Smérnice zadavani verejnych zakazek malého rozsahu Obce
Horni Knézeklady, ze dne 2. 4. 2014
VI.

Ucinnost

Smérnice ¢. 3/2017 byla schvélena zastupitelstvem obce dne 6. 12. 2017, usnesenim ¢. 82/5
s platnosti od 7. 12. 2017.

RlzZena Jindrova, mistostarostka Josef Drn, starosta
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